
Workshop 1 
„ Wie funktioniert nachhaltige Beschaffung von Büromaterial? – Beispiele aus Erfurt und Gotha“ 
 
Gesetzliche Grundlagen 
 

- Gesetz gegen Wettbewerbsbeschränkung – GWB 
- Verordnung über die Vergabe öffentliche Aufträge (Vergabeverordnung - VgV) 
- Verfahrensordnung für die Vergabe öffentlicher Liefer- u. Dienstleistungsaufträge unterhalb der  

EU Schwellenwerte (Unterschwellenvergabeordnung – UvgO) – in Thür. noch nicht gültig 
- Thür. Gesetz über die Vergabe öffentlicher Aufträge (Thüringer Vergabegesetzt)  
- Thür. Verwaltungsvorschrift zur Vergabe öffentlicher Aufträge 

 
Hausinterne Regelungen in der Kommune 
 

- Dienstanweisung 
- Arbeitsrichtlinie 
- Beschaffungsrichtlinie 

 
Regelungen in der Stadt Gotha 
 

- Dienstanweisung 10.5 – „Vergabeordnung“ inkl. Anlagen 
- Ökologische Beschaffungsrichtlinie – wird zur Zeit erarbeitet 
- Trennung zwischen Beschaffungsstelle (Bedarfsamt) u. Zentraler Vergabestelle 

 
Ablauf der Beschaffung in Gotha 
 

- Erarbeitung Leistungsverzeichnis durch die Bedarfsämter und Festlegung der benötigten Nachweise  
- Prüfung der Unterlagen durch die Zentrale Vergabestelle, Erarbeitung Terminkette, Durchführung 

des Vergabeverfahrens, Angebotseröffnung, formelle Prüfung  
- Übergabe der Angebotsunterlagen an die Bedarfsämter zur fachlichen Prüfung 
- Übergabe der fachlichen Prüfung an die Zentrale Vergabestelle, Erarbeitung des gemeinsamen 

Vergabevorschlages, Beauftragung, Absagen der nichtberücksichtigenden Bieter, 
Nachtragsvereinbarung soweit erforderlich 

 
Grundsätze für die Erarbeitung des Leistungsverzeichnisses 

- „Der Bedarf wird durch das Bedarfsamt festgelegt“ 
- „Das Bedarfsamt ist frei in seiner Entscheidung was beschafft wird“ (unter Beachtung 

Produktneutralität, gibt es das Produkt am Markt, keine Bietereinschränkung) 
- „Vergaberecht regelt in Grundsatz nicht was, sondern wie beschafft wird“ 

 
Empfehlungen  für Workshop -  Teilnehmer 
 

- Dienstanweisung Vergabe erarbeiten 
- Festlegen wer darf was beschaffen, z.B. Zentrale Beschaffung Büromaterial, Papier, Toner u. 

Tintenpatronen, Bürotechnik 
- Lose bilden, ökologische Kriterien für einzelne Lose festlegen 
- Markterkundung  
- Gütezeichen, Label  usw. prüfen 

 
 


